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Hurtigveileder Lingdys Pluss

Funksjoner i verktgylinja @verst i forslagsvinduet

Funksjon

Hurtigveiledning

Lingdys-ikonet

Klikker du pa det blir verktgylinja maksimert eller
minimert.

Spill av

MO

Ordprediksjon

Marker en tekst og klikk pa spill av-knappen for a fa
teksten lest opp. Du kan ogsa fa opplesing ved
innskriving ved a sla det pa i Lese-innstillingene.

nSIé av eller pa visning av ordforslag mens du skriver. Nar
ikonet er hvitt (som pa bildet) er prediksjon pa.

Skann

Klikk her for & kunne skanne tekster som ikke lar seg
lese opp ved a markere og klikke pa Spill av-knappen og
for a fa lest opp matteuttrykk.

Tekstkontroll

Kjor stavekontroll pa hele dokumentet eller pd merket
tekst. Ved a klikke pa pilen til hgyre for knappen starter
du grammatikkontroll.

OBS: @nsker du a foreta stavekontroll pa enkeltord
klikker du pa det aktuelle ordet og forslagsvinduet vil
vises.

Ordbok

Marker et ord og klikk pa ordboksikonet for a lese
betydningen av ordet. Det er ogsa mulig a klikke direkte
paikonet og skrive inn et ordman vil vite mer om.

Diktering

BOE B

Klikk pa dette ikonet for & aktivere diktering, slik at du
kan skrive med stemmen. Klikk pa ikonetigjen forasla
av funksjonen.

Velg sprak

<

| .
=

Velg hvilket sprak du vil lese og skrive pai
nedtrekksmenyen.

Skjul og lukk

Herfra kan du skjule Lingdys ved a legge det i
oppgavelinja, eller du kan klikke pa X for a sla av
Lingdys.

Meny

Klikk her for a fa tilgang til Lingdys-editoren,
skannefunksjoner, innstillingene, hjelp og a avslutte
Lingdys.

i editor

Legg til merklet tekst

Dersom tekst er markert nar du klikker pa denne
knappen vil teksten tas med inn i editoren. Her kan du
jobbe videre med den, f.eks. fa opplesing med
markgrfglging og lagre teksten til lydfil.
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Hurtigveileder Lingdys Pluss 7

Funksjon

Hurtigveiledning

Skriverammer

Apne innstillinger

£} Innstilinger Klikk pa ikonet for innstillinger for a gjgre endringer i

innstillingene i Lingdys. Her kan programmet tilpasses
til den enkelte brukeren.

Rapporter et problem

Klikk for a fylle ut og sende inn skjema om problemer til

SRR ingits brukerstgtte

Hjelp

Py— Apner hurtigveileder og gir tilgang til full
brukerveiledning for Lingdys.

Avslutt Lingdys

_Klikk pa dette ikonet for & avslutte Lingdys.
ED Avslutt Lingdys

Funksjoner i stavekontrollvinduet

Funksjon

lkon

Hurtigveiledning

Lytt pa markert
ord

Marker et ord i forslagsvinduet og klikk pa dette ikonet for a
hgre pa ordet. Gjelder ogsa for vinduet for ordprediksjon.

Ler ord Legg til et ord som brukerord slik at Lingdys laerer ordet og
ikke tror det er feilstavet.
Lag Om stavekontrollen ikke gir riktig forslag til et feilstavet ord,

erstatningsregel

lag en erstatningsregel som retter feilstavingen til det
korrekte ordet.

Overse Hopp over et ord som er feilstavet slik at det ikke blir med i
stavekontrollen akkurat na.
Fest/lgsne Fest forslagsvinduet slik at det ligger fast der du har dratt det

forslagsvinduet

pa skjermen eller Igsne det slik at det fglger markgren der du
skriver.
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Installasjon og aktivering

Lingdys for Windows - nedlasting, installasjon og aktivering
Lingdys for Windows lastes ned fra internett. Nedlastingen finner du her:
https://lingit.no/nedlasting. Etter nedlasting kan programmet installeres.

Aktivere en fullversjon

Etter nedlasting og installasjon, kan du apne programmet. Da kommer du til en
innloggingsside. Her blir du bedt om a logge inn med e-postadresse, FEIDE eller Google-konto.
Hvis du ikke har laget deg en konto hos Lingit tidligere, kan du selv velge om du vil starte med
e-postadresse, FEIDE eller Google-konto. Etter & ha logget inn med kontoen blir du bedt om a
skrive inn en aktiveringsngkkel. Dersom du har en fullversjon av Lingdys, har du fatt denne
aktiveringsngkkelen enten fra NAV Hjelpemiddelsentral eller fra Lingit AS. Ngkkelen bestar av
ni tegn, bade bokstaver og tall.

E-postadresse: Skriv inn en e-postadresse du har og trykk "Fortsett", lag et passord til din nye
Lingit-brukerkonto. Du ma sa akseptere Lingits betingelser og vente pa en e-post fra Lingit
hvor du kan trykke pa en lenke for a verifisere e-posten din. (NB! sjekk spppelposten din
dersom du ikke finner e-posten i innboksen).

Nar dette er gjort kan du logge inn med e-postadressen og passordet ditt i Lingdys for
Windows. Du vil sa komme inn pa brukerkontosiden din og kan skrive inn aktiveringsngkkelen
din.

FEIDE: Trykk pa FEIDE-knappen og logg inn med din FEIDE-bruker. Du vil bli bedt om a skrive
inn aktiveringsngkkelen din.

Google: Trykk pa Google-knappen og logg inn med din Google-konto. Du vil bli bedt om 3
skrive inn aktiveringsngkkelen din.

Apple: Trykk pa Apple-knappen og logg inn med din Apple-konto. Du vil bli bedt om a skrive
inn aktiveringsngkkelen din.

Aktivere en demoversjon

Etter nedlasting og installasjon, kan programmet dpnes. Da kommer du til en innloggingsside.
Her kan du klikke pa knappen "Lingdys demo" under "Prgv en gratis fullversjon" for a prgve
Lingdys uten a registrere en aktiveringsngkkel. For a fa aktivert demoversjonen ma du fgrst
registrere deg ved a fylle ut et skjema som vises pa skjermen. Nar skjemaet er sendt, far du
tilsendt en e-post der e-postadressen du har oppgitt i skjemaet ma bekreftes. Nar dette er
gjort kan du logge inn med e-postadressen din og passordet du har laget.

Aktivere Lingdys Pluss sprakpakke
Bade Lingdys Skole og Lingdys Pluss har lese- og skrivestgtte for bokmal, nynorsk, engelsk,
spansk, tysk og fransk.
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NB! Gjelder Lingdys Pluss: Om du har en Lingdys Pluss-lisens som er fra fgr oktober 2023, har
du bare lese- og skrivestgtte for bokmal, nynorsk og engelsk i selve Lingdys Pluss-
programmet. Kanskje har du et sprak i tillegg (spansk, tysk eller fransk). Men om du ikke har
det spraket du trenger i tillegg til norsk og engelsk, kan du kjgpe eller sgke NAV
Hjelpemiddelsentral om Lingdys Pluss sprakpakke (tilleggsprak). Denne pakken inneholder
spansk, tysk og fransk, og har egen aktiveringsngkkel. Om du dpner Lingdys for Windows kan
du legge aktiveringsngkkelen for sprakpakken ved & ga til Apne innstillinger -> Administrasjon
->Konto ->"Legg til...". Brukerkontoen din blir da dpneti nettleseren, og du kan skrive inn den
nye aktiveringsngkkelen. Du kan ogsa ga til konto.lingit.no og logge inn pa brukerkontoen din
der og registrere aktivertingsngkkelen.

Etter at aktiveringsngkkelen er registrert vil Lingdys-sprakpakken automatisk lastes ned og
installeres. Dersom Lingdys er apent, lukk Lingdys for sa a dpne programmet igjen. Spraket du
har lagt til ved a registrer aktiveringsngkkelen pa brukerkontoen din blir synligi oversikten
"Produkter" pa brukerkontoen, under "Konto" i innstillingene i programmet og i
nedtrekksmenyen i verktgylinja til Lingdys. Om du har et av de tre sprakene tysk, fransk eller
spans fra fgr, vil du ikke fa dobbelt opp av dette om du installerer sprakpakken med alle tre
spraki. Tidligere kunne du sgke NAV Hjelpemiddelsentral eller kjgpe sprakpakker for kun ett
av disse tre sprakene, men na er de altsa samleti en felles sprakpakke.

Veilederlisens til pedagoger/lerere

Leerere/pedagoger som har oppfglgingsansvar for elever med dysleksi eller gjgr utredning,
kan du fa veilederlisens for Lingdys Pluss som varer i 6 maneder. Ikke fortvil - denne fornyer
du etter 6 maneder veldig enkelt selv pa konto.lingit.no.

1) Last ned Lingdys og installer programmet pa maskinen din.

2) Logg inn med FEIDE fgrste gang du starter Lingdys.

3) Du har na fatt tilgang til Lingdys Pluss pa norsk bokmal og nynorsk, engelsk, tysk, fransk og
spansk.

Hvis du ikke har FEIDE-innlogging:
Send en e-post til lingit@lingit.no der du skriver at du gnsker veilederlisens, hvilken skole du
jobber pa og at dere ikke bruker FEIDE.
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Verktaylinja

Nar Lingdys for Windows er apen, vises verktgylinja pa skjermen. Den kan ligge hvor som helst
pa skjermen ved a dra den til gnsket plassering. Nar den er maksimert vises alle ikonene med
tilhgrende funksjoner. | minimert utgave vises den bare som Lingdys-ikonet (den hvite
"blomsten" pa rgd sirkel).

Full verktgylinje (maksimert):

A4®

N

Nar den er festet til toppen av skjermen vises verktgylinja pa denne maten.

Minimert verktgylinje:

Nar verktgylinja er Igsnet, ser den slik ut. Du kan dra den til gnsket plass pa skjermen.

Du kan ogsa legge den flytende verktgylinja ned ved a klikke pa "Minimer"-knappen oppe til
hgyre. Da vises ikke verktgylinja pa skjermen i det hele tatt, men kan hentes opp igjen ved a
klikke pa Lingdys-ikonet som ligger oppgavelinja nederst pa skjermen:

Fra verktgylinja styres funksjoner og innstillingeri Lingdys for Windows.

Spill av

Denne knappen leser opp merket tekst med den stemmen som er valgt i innstillingene.
Marker teksten og klikk pa Spill av-knappen for a fa den lest opp.
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Innstillinger for tale og opplesing
Innstillingene for lesing vises og kan endres om du klikker pa den lille pilen under Spill av-
knappen.

Lesehastighet

3
e —O

Stemmer

Inger

Markering

Ingen Setning

Lagre merket tekst som lydfil

B Lagre filen

Skjermleser ®

Lesefelt ®

Utseende

Du kan lese om disse innstillingene her: Innstillinger for lesing, skriving og diktering@(under
kapittelet "Innstillingeri Lingdys").

Prediksjon pa/av

e

Med denne knappen kan du sla ordprediksjonen pa eller av.

Innstillinger for skriving
Innstillingene for skriving vises om du klikker pa den lille pilen under spakule-ikonet /
knappen for prediksjon.
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Antall forslag

6

e S—

Utseende

Etter mellomrom vis

Ingenting

Vis stavekontroll kun
ved skrivefeil

Korrektiv prediksjon

Opplesing ved skriving

Velg STL+ stemme
Inger

Bokstav

O]

Av
Riktige ord
Feilstavede ord

Setninger

Du kan lese om disse innstillingene her: Innstillinger for lesing, skriving og diktering@(under

kapitellet "Innstillingeri Lingdys").

Skann

-
-

r
L
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Om du trenger a fa lest opp tekst fra et bilde, en last pdf eller fa lest opp et matteuttrykk, kan
du klikke pa "Skann" i menyen.

Her er det en undermeny med to valg: Skann fra skjerm og Skann matte.

Dersom det er snakk om a fa lest opp tekst fra et bilde eller en pdf der det ikke er mulig a
markere teksten, kan du velge "Skann fra skjerm". Om du har et matteuttrykk pa skjermen,
kan du velge "Skann matte".

| begge tilfeller blir musepekeren til et kryss som du bruker til 8 markere det omradet med
tekst pa skjermen som du vil ha lest opp. Nar omradet er markert, blir det skannet for tekst og
deretter leses teksten opp av Lingdys. Avbryting av opplesing skjer ved a klikke pa stopp-
knappen i verktgylinja. Den valgte teksten er automatisk kopiert slik at du kan lime deninn
der du matte gnske det.

Tekstkontroller tekst

Denne knappen starter en kontroll av teksten i dokumentet du jobber med. Tekstkontrollen
gir bade stavkontroll og grammatikkhjelp.

Ved a klikke pa ABC-ikonet vil Lingdys starte fgrst i dokumentet og automatisk finne frem til
ugyldige ord og vise alternativer fgr grammatikkhjelpen starter.

@nsker du & gjore en tekstkontroll i en bestemt del av en tekst, kan du markere den mengden
tekst du gnsker og klikke pa ABC-ikonet for a gjgre kontroll bare i den markerte teksten.

F@rst kjgrer en stavekontroll. Dersom Lingdys finner ord med skrivemate som ikke godtas,
viser forslagsvinduet forslag til korrekte ord. Dersom funksjonen «Tekstkontroll» er satt aktiv
under Innstillinger -> Tilpass -> Verktgy, vil det etter at stavekontrollen er ferdig komme
forslag til korreksjon av hele setninger. Det skjer dersom Lingdys finner ord som ligner
hverandre og er brukt feil i sammenhengen, og/a-feil eller saerskrivingsfeil i setningeri
teksten.

Brukeren ma selv ta stilling til hvilke ord i stavekontrollen og setninger i tekstkontrollen som
skal settes inn i teksten.

SIa opp merket tekst i ordboken

Marker et ord og sla opp betydninga av ordet i ordboka ved a klikke pa ordboksikonet. Det er
ogsa mulig klikke pa ordboka uten a ha markert et ord. Da vises et sgkefelt hvor man selv kan
skrive inn et ord man vil sla opp.

Det er ogsa mulig a klikke pa knappen uten a markere et ord og deretter skrive inn ordet du vil
ha forklart. Hvilke ordbgker som er aktive og tilgjengelige bestemmer du under Innstillinger ->
Sprak -> Profil. Dersom et ord, uttrykk eller navn ikke star forklart i ordbgkene som Lingdys
bruker, vil Lingdys sjekke om det finnes en artikkel pa Wikipedia om akkurat dette ordet,
navnet eller uttrykket og vise en lenke for a lese mer pd Wikipedia. Denne Wikipedia-
funksjonen krever at du er tilkoblet internett.

(c) 2020 Lingit AS
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Diktering

Det er mulig a diktere teksten du vil skrive med stemmen. Klikker du pa dikteringsknappen i
verktagylinja, blir dikteringsmodus for det profilspraket du har valgt i Lingdys aktivert. (NB!
Diktering pa nynorsk er ikke mulig, sa velger du nynorsk som profilsprak vil dikteringsknappen
forsvinne fra verktgylinja). Klikk pa knappen igjen for & stoppe dikteringen.

Profil

(B "
%L‘,—" Bokmal

%E Nynorsk

;u.ll; Engelsk
B Spansk
I Fransk

Tysk

Fra denne nedtrekkslisten velger du sprakprofil. Skal du f.eks. lese og skrive bokmal, ma
sprakvalget her veere bokmal. Innstillingene for sprakprofil kan endres under Innstillinger ->
Sprak -> Profil.

Meny

Klikker du pa de tre prikkene som vist pa bildet apner du menyen.

Apne / legg til merket tekst i Lingdys for Windows Editor

Legqg til merket tekst i
= editor

Nar du har markert en tekst og klikker pa dette symbolet, vil Lingdys sin egen
editor/dokumentleser apnes med teksten limt inn. Herfra kan du benytte Spill av-knappen i
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verktgylinja for a fa lest opp teksten med markering av hvert ord etter hvert som det leses. |
editoren kan du ogsa lagre tekst til lydfil ved a klikke pa ”Lagre til lydfil”.

Det er ogsa mulig a apne editoren direkte ved a klikke pa dette symbolet, uten a ha markert
tekst f@grst. Mer om Lingdys Editor finner du her|e4).

Skriverammer

ﬁ Skriverammer

Klikk pa skriverammer for a komme inn pa kontosiden din for "Skriverammer". Her finnes flere
typer maler (skriverammer) for ulike teksttyper og laeringsstrategier.

Innstillinger

-n- Innstillinger

Denne knappen apner vinduet for innstillinger i Lingdys. Her er mer informasjon om valgene
under Innstillinger.@

Rapporter et problem

b4 Rapporter et problem

Om du opplever noe som er problematisk med Lingdys for Chrome kan du klikke her og fylle
ut skjemaet som dukker opp. Det blir automatisk tatt et skjermbilde av skjermen som kan vise
hva som er problemet, men du kan velge at skjermbildet ikke skal sendes inn sammen med
skjemaet. Etter innsending av skjemaet vil du hgre fra Lingit via den e-postadressen eller
telefonnummeret du oppgir i skjemaet.

=
®
©

? Hjelp & statte

Denne knappen apner Lingdys for Windows sin hurtigveileder og brukermanual.

Avslutt Lingdys
Elr Avslutt Lingdys

Denne knappen avslutter Lingdys. Du blir ikke logget ut av kontoen din om du klikker pa
denne knappen.
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3.1

Bytte mellom Lingdys Skole og Lingdys Pluss

Brukere som har lisens pa bade Lingdys Skole og Lingdys Pluss vil se en knapp i bunnen av
menyen helt til hgyre i verktgylinja i Lingdys.

Knappen er todelt og greann bakgrunnsfarge angir den aktive utgaven av Lingdys. Vi du endre
til den andre utgaven av Lingdys, klikker du pa den utgaven som har mgrk gra bakgrunn.

Pa denne maten kan du som bruker ha bade Lingdys Skole-lisensen din og Lingdys Pluss-
lisensen din registrert pa samme bruker og hurtig bytte mellom de to utgavene.

Dette er saerlig til nytte for lzerere ved skoler der alle har lisens pa Lingdys Skole, siden laerere
har veilederlisens pa Lingdys Pluss i tillegg. Ved a kjapt kunne bytte mellom Skole og Pluss blir
det enklere for leerere a sette seginni og gi hjelp bade til elever som bruker Skole-utgaven og
til elever som bruker Pluss-utgaven av Lingdys.

Legg til merket tekst 1
editor

Skriverammer
Innstillinger
Rapporter et problem

Hjelp & stette

Avslutt Lingdys
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Opplesing

Lingdys for Windows tilbyr opplesing av all digital tekst som vises pa skjermen, uavhengig av
hvilken applikasjon teksten befinner segi. Du kan ogsa fa opplest bokstaver, ord og hele
setninger etter hvert som du skriver.

Direkte opplesing: Marker tekst pa skjermen, klikk pa Spill av-knappen i verktgylinja, og
teksten leses opp av stemmen som er valgt i den aktive sprakprofilen. Spill-av-knappen
endres til en Stopp-knapp nar opplesing er satt i gang. Hastigheten pa opplesingen justeres
ved a bruke glidebryteren for lesehastighet som finnes i Leseinnstillinger-menyen under
Spill av-knappen. - til venstre angir lav hastighet og + til hgyre for glidebryteren angir hgy
hastighet.

For a lese tekst, markerer du den teksten du gnsker og klikker pa spill av-knappen i
verktgylinja. Spill av-knappen endres til en pause/stopp-knapp nar opplesingen er satt i gang.

Lesmarkerttekst  Pause/stopp opplesing av tekst

Lesefelt

Lesefeltet er et eget vindu og kan aktiveres i menyen for leseinnstillinger under Spill av-
knappen i verktgylinja. Om du markerer en tekst og klikker pa spill av-knappen i verktgylinja
nar "Lesefelt" er aktivert, vil teksten automatisk kopieres og vises i lesefeltet som apnes pa
skjermen. | lesefeltet markeres hvert ord etter hvert som teksten leses opp slik at det blir
enklere & fglge teksten med gynene mens du lytter og leser. Nar teksten er ferdig opplest
eller om du klikker pa stopp-knappen i verktgylinja, vil lesefeltet lukkes. Da kommer du
tilbake til det stedet pa skjermen du markerte teksten f@gr opplesing.

Opplesing i editor: Editoren kan brukes som en helt vanlig tekstbehandler. | tillegg tilbyr
Lingdys Editor opplesing av merket tekst med ett enkelt klikk. Det gjgres ved at du markerer
en tekst (hvor som helst —tekst pa en nettside, tekst i et dokument, osv.) og klikker pa
knappen for Lingdys Editor i verktgylinja. Da dpner editoren seg med teksten som er markert
ferdig limtinn. Deretter kan du klikke pa Spill av-knappen i verktgylinja gverst pa skjermen og
teksten vil bli lest hgyt mens hvert ord markeres etter hvert som det leses. | editoren kan du
ogsa tilpasse teksten med tanke pa farger, stgrrelser og skrifttyper. Teksten kan ogsa lagres
som lydfil i editoren. Du apner Lingdys Editor fra menyen helt til hgyre pa verktgylinja.

Opplesing mens du skriver
Lingdys kan gi lydstgttet skriving.
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Opplesing av bokstavlyd eller bokstavnavn: Lingdys for Windows kan lese opp hver bokstav
som tastes inn. Brukeren kan velge om det er bokstavlyden eller bokstavens alfabetiske navn
som skal leses opp. Dette finner du i menyen for skriveinnstillinger under
Prediksjonsknappen.

Opplesing avord og setninger: Med Lingdys for Windows kan du fa lest opp setninger som er
ferdig skrevet eller alle ord som skrives etter at du har trykket mellomromstast eller gjort
tegnsetting. Du kan ogsa velge om programmet skal lese opp bare korrekt stavede ord, bare
feilstavede ord eller begge deler. Dette finner du i menyen for skriveinnstillinger under
Prediksjonsknappen.

Andre verktgy for lesing

Skjermleser: Skjermleseren i Lingdys for Windows kan lese opp menyer, knapper, ikoner og
andre skjermelementer som du peker pa med musen. For a starte opplesingen peker du pa
elementet som gnskes opplest og klikker CTRL. Du kan aktivere skjermleseren i menyen for
Leseinnstillinger under Spill av-knappen.

Lesefelt: Dersom du slar lesefeltet pa vil all tekst som leses opp vises i et eget vindu. Teksten
vises med den skrifttypen, skriftfargen og stgrrelsen du har valgt a bruke i lesefeltet.
Lesefeltet benytter en Igpende markgr nar teksten leses opp. Du kan aktivere lesefeltet i
menyen for Leseinnstillinger under Spill av-knappen.
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Ordprediksjon

Ordprediksjonen slas av og pa ved a trykke pa spakulen. Nar spakulen er hvit er
ordprediksjonen av, nar den er grenn er den pa. Prediksjonsverktgyet hjelper med a velge
riktig ord dersom du er i tvil. Prediksjonen sikrer at du ikke skriver feil ved a vise ordforslag fra
Lingdys-ordlistene og eventuelle egne ordlister. Dersom du skriver sakte kan prediksjon gi
stor forbedring av skrivehastigheten, men prediksjon forutsetter at du kan gjenkjenne ord
noenlunde bra.

Ordprediksjonen fungerer i mange programmer, f.eks. Microsoft Word, Notisblokk, Wordpad,
OneNote App, Outlook og Google Dokumenter, Google Presentasjoner, Word Online,
OneNote Online, m.fl. | de nettbaserte programmene ma utvidelsen Lingit Chrome Extension
vaere pa plass i nettleseren Google Chrome.

Ordprediksjonsfunksjonen i Lingdys er todelt:

Ordfullfgring skjer etterhvert som du taster inn bokstaver i ordet du gnsker a skrive.
Prediksjonen gir forslag til hele ord, og det er bare a sette inn riktig ord nar det dukker opp
blant forslagene. Har du slatt pa ordprediksjonen er ordfullfgring alltid aktiv.

Det er mulig a bruke korrektiv prediksjon i ordfullfgring. Neermere informasjon om disse
funksjonene finnes i kapitellet "Innstillingeri Lingdys".

Forslag til neste ord skjeri det du setter inn et mellomrom etter et ord. Da vil prediksjonen gi
forslag til det neste ordet, uten at neste ord er pabegynt. Forslag til neste ord kan velgesii
menyen for skriveinnstillinger under prediksjonsknappen i verktgylinja.

Ordforslag, enten det er prediksjonsforslag eller det er forslag i stavekontrollen etter
skrivefeil, vil blant annet vaere basert pa de erfaringene Lingdys har med brukerens ordvalg fra
tidligere tekster. Lingdys vil ogsa se ord i ssmmenheng med resten av teksten for at
forslagene skal bli mer relevante.

Forslagsvinduet i ordprediksjonen

Nar prediksjonen er p3, vil prediksjonsvinduet vises.

Forslagsvinduet kan ligge fast pa et gnsket sted pa skjermen, eller det kan vises der markgren
befinner seg. Det velger du ved & klikke pa kartnal-ikonet for feste/I@sne nede i hgyre hjgrne
av forslagsvinduet. Dersom forslagsvinduet ligger fast pa skjermen, kan du dra det med musen
til det stedet pa skjermen du gnsker.

Utseendet til forslagsvinduet kan tilpasses ved a ga til menyen helt til hgyre i verktgylinja og
deretter velge Apne innstillinger -> Tilpass -> Utseende > Utseende forslagsvinduer.
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Ordprediksjon

skal F2
ser F3
star E4
s3 F5
sitter Fo
—

F1

Idags

1. Forslagsvinduet ligger fast pa skjermen

Hurtigtaster i ordprediksjonsvinduet
Det er mulig a sla pa visning av hurtigtaster i vinduet for ordprediksjon.
Forskjellen i utseende vises i disse to bildene:

I dag s‘

som
skal
ser

star

sitter

Idags|
som F1
skal F2
ser F3
star F4
sa F5
sitter F6
L

I dag s
som F1
skal F2
ser F3
star E4
sa F5
sitter F&
L

2. Forslagsvinduet fglger markgren i teksten.
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Stavekontroll

Stavekontrollen virker mens du skriver. Lingdys vil gi forslag til korrekt stavede ord, basert pa
sin kraftige stavekontroll. | innstillingene kan du velge at Lingdys skal vise
stavekontrollforslag umiddelbart ved feilstavinger. Du kan ogsa velge a ikke ha denne
funksjonen p3, slik at du klikker pa ABC-ikonet i verktgylinja nar du gnsker 3 aktivere
stavekontrollen. Du kan ogsa markere en del av en tekst for sa & kontrollere bare denne
teksten. Stavekontrollen kan ogsa rette dokumenter som er skrevet tidligere.
Retteforslagene til Lingdys vises i et vindu under det feilskrevne ordet slik at det skal veere
enklere a se forslagene i ssmmenheng med den resterende teksten.

I noen skriveprogrammer (f.eks. Word) vil feilskrevne ord markeres med r@gd understreking.
Understrekingen gir mulighet for bade a se og rette feil i ettertid. Lingdys er ikke avhengig av
at feilstavede ord markeres med slik understreking. Lingdys vil derfor ogsa fungere i flere
programmer som ikke har innebygd stavekontroll og forslagene vil vises. Her vil
forslagsvinduet med korreksjonsforslag vises umiddelbart nar du skriver et ord som ikke blir
godtatt.

Ordforslag, enten det er prediksjonsforslag eller forslag i stavekontrollen etter skrivefeil, vil
blant annet vaere basert pa de erfaringene Lingdys har med brukerens ordvalg fra tidligere
tekster. Lingdys vil ogsa se ord i sammenheng med resten av teksten for at forslagene skal bli
enda mer relevante.

Lingdys sin stavekontroll fungerer i mange skriveprogrammer, f.eks. Microsoft Word,
Notisblokk, Wordpad, OneNote App, Outlook og Google Dokumenter, Google
Presentasjoner, Word Online, OneNote Online, m.fl. | de nettbaserte programmene ma
utvidelsen Lingit Chrome Extension vaere pa plass i nettleseren Google Chrome.

Forslagsvinduet i stavekontrollen

Forslagsvinduet kan ligge et fast sted pa skjermen eller det kan fglge markgren i teksten.
Forslagsvinduet kan ligge fast pa et gnsket sted pa skjermen, eller det kan vises der markgren
befinner seg. Det velger du ved a klikke pa kartnal-ikonet for feste/lgsne nede i hgyre hjgrne
av forslagsvinduet. Dersom forslagsvinduet ligger fast pa skjermen, kan du dra det med musen
til det stedet pa skjermen du gnsker.

Utseendet til forslagsvinduet kan tilpasses under Innstillinger -> Tilpass -> Utseende

Jeg skal jore dete i ma'rgen.|

leg skal jgre dete i margen. u gjare
gjare
1. Forslagsvinduet ligger fast pa skjermen 2. Forslagsvinduet fglger markgren i teksten.

(c) 2020 Lingit AS



Stavekontroll 31

Stavekontrollvinduet har fem ikoner nederst i vinduet:
Lytt

Nar du har markert et ord i forslagsvinduet, kan du klikke pa denne knappen for @ hgre pa
ordet

Leer ord

Et trykk pa denne knappen gjgr at Lingdys laerer ordet skrivemarkgren stari. Nar ordet
er laert vil det ikke lengre markeres som feil. Leerte ord havneri brukerens egen
standardordliste.

Lag erstatning

Et trykk pa denne knappen gir mulighet til 3 lage en ny erstatningsregel. Fra
valgpanelet kan du administrere erstatningsregler.

Overse ord

Nar du trykker pa denne knappen vil Lingdys overse ordet og ga videre i
stavekontrollen. Lingdys ignorerer ordet bare denne gangen for dokumentet du
arbeideri der og da.

Fest/Igsne

Med denne knappen kan du feste forslagsvinduet til a ligge et sted pa skjermen eller fa
forslagsvinduet til & fglge markgren i teksten du skriver.

De samme tastene ser samlet slik ut i nederst til forslagsvinduet:

Hurtigtaster i stavekontrollvinduet
Det er mulig a sla pa visning av hurtigtaster i vinduet for stavekontroll. Det gjgres under Meny
- Rpne innstillinger - Utseende. Forskjellen i utseende vises i disse to bildene:

Jeg vet 3sn Jeg vet dsn |
hvordan hvordan F1
hvilken hvilken F2
Asen Asen F3
asen asen F4
assen dssen F5
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Det er ogsa mulig a endre utseendet til vinduene ved a endre skrifttype, skriftstgrrelse,
skriftfarge og bakgrunnsfarge dersom brukeren synes det er bedre enn standardutseendet.

Det gjgres under Meny - Apne innstillinger - Utseende.
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Tekstkontroll

Tekstkontroll i Lingdys for Windows kan rette "usynlige" feil i tekster. Klikker du pa ABC-

knappen vil Lingdys rette slike "usynlige" feil etter at den har sjekket ord som er feilstavete.
Tekstkontrollen skjer pa setningsniva.

Selvom alle ord i en setning er korrekt stavet, kan ordene veere brukt feil i sammenhengen.
Dette gjelder szerlig likelydende ord og ord som ligner hverandre i uttale og skrift. Eksempler
pa slike feil kan vaere i en setning som "Jeg vill hjerne dra gjem snart." "vill", "hjerne" og
"giem" faringen rgd understreking fordi de er korrekt stavete bokmalsord, men,
tekstkontrollen vil oppdage feilene og foresla "Jeg vill gjerne dra hjem snart.".

Jeg vill hjerne dra gjem snart.

Jeg vil gjerne dra hjem snart.

Avslutt kontroll

Tekstkontrollen kan ogsa rette saerskrivinger av sammensatte ord, som for eksempel i "Jeg fikk
en ull genser.". Her vil Tekstkontrollen gi forslaget "Jeg fikk en ullgenser.".

Jeg fiklk en ull genser.

Jeg fikk en ullgenser.

| avsiutt kontroll

Tekstkontrollen kan ogsa hjelpe med flere og/a-feil.
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8

Ordbok

Lingdys har ordbgker for alle sprakene - bokmal, nynorsk, engelsk, spansk, tysk og fransk
inkludert. Ordbgker gjgr det mulig & sla opp hva et ord betyr.

Om et ord i en tekst er markert, klikk pa ordboksknappen for a lese forklaring av ordet og hva
det betyr. Da dukker det opp et eget vindu hvor ordforklaringa fra ordboka star.

De gjorde feil med lastebilen
lastehilen|

Morsk ordbok for grunnskolen

lastebil subst._ lastebilen lastebiler

En lastebil er en bil med lasteplan:
lastebilsjafer.

Bokmalsordboka (UiB)

lastebil substantiv

Dersom et ord ikke finnes i ordboken, vil Lingdys forsgke a finne ordet pa Wikipedia og vise
forste del av forklaringen i ordboksvinduet med en "Les mer"-lenke som viser hele
Wikipedia-artikkelen.
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Innstillinger i Lingdys

I innstillingsvinduet i Lingdys for Windows finnes det en venstremeny.

Den erdeltinni tre hovedkategorier (Sprak, Tilpass og Administrasjon) som igjen har hver sin

meny med underkategorier hvor du kan gjgre endringer.

@ Lingit
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9.1 Innstillinger for lesing og skriving

Innstillinger for lesing:

39

Innstillingene for lesing vises og kan endres om du klikker pa den lille pilen under Spill av-

knappen i verktgylinja.

Lesehastighet

3
e —0

Stemmer

Inger

Markering

Ingen Setning

Lagre merket tekst som lydfil

B Lagre filen

Skjermleser ®

Lesefelt ®

Utseende
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Lesehastighet:

Her kan tempoet for opplesing justeres. Om glidebryteren dras mot venstre, mot -
(minustegnet), leser stemmen saktere. Om glidebryteren dras mot hgyre, mot +
(plusstegnet), settes hastigheten opp.

Velg stemme
Her velger du opplesingsstemme for sprakprofilen du befinner degi.

Markering

Markering av ord eller setninger gjelder for opplesing av tekst i programmer i Microsoft
Office-pakken.

Ingen: Dersom "Ingen" er valgt blir hverken ord eller setninger markert.

Ord: Om denne funksjonen er aktiv, vil hvert ord markeres under opplesing slik at du kan fglge
med i teksten. Dette gjelder for opplesing av tekst i applikasjoner i Microsoft Office-pakken.
Setning: Om denne funksjonen er aktiv, vil hver setning markeres under opplesing slik at du
ser hvor du er i teksten. Dette gjelder for opplesing av tekst i applikasjoner i Microsoft Office-
pakken.

Lagre som lydfil

Etter at du har markert en tekst, kan du dpne menyen for leseinnstillinger og klikke pa "Lagre
merket tekst som lydfil". Du bestemmer deretter hvor du vil lagre lydfilen og hva den skal
hete. Da blir teksten du har markert lagret som en lydfil i mp3-format med den stemmen og
lesehastigheten du har valgt. Nar lydfilen er lagret, kan du velge a sende eller dele den slik at
du kan lytte pa den fra f.eks. mobiltelefonen din eller andre avspillingsenheter.

Skjermleser
Nar skjermleseren er satt til aktiv, vil Lingdys lese opp elementer pa skjermen, menyer og
ikoneri programmer m.m. nar du holder musepekeren over dem og klikker pa CTRL-tasten.

Lesefelt

Lesefeltet er et eget vindu. Om du markerer en tekst og klikker pa spill av-knappen i
verktgylinja nar "Lesefelt" er aktivert, vil teksten automatisk kopieres og vises i lesefeltet som
apnes pa skjermen. | lesefeltet markeres hvert ord etter hvert som teksten leses opp slik at
det blir enklere a fglge teksten med gynene mens du lytter og leser. Nar teksten er ferdig
opplest eller om du klikker pa stopp-knappen i verktgylinja, vil lesefeltet lukkes. Da kommer
du tilbake til det stedet pa skjermen du markerte teksten fgr opplesing.

Ved 3 sette lesefeltet aktivt, blir formattering av lesefeltet tilgjengelig. Her kan du velge
hvilken skrifttype og skriftstgrrelse du vil ha. | tillegg kan du endre fargen pa teksten og
bakgrunnen i lesefeltet.

Utseende: Klikk pa "Utseende". Da kommer du inn pa innstillingene for utseende i Lingdys.
Her kan du endre tekstfarge og endre bakgrunnsfarge i lesefeltet.

Endre tekstfarge: Klikk pa firkanten med bokstaven A i og velg deretter tekstfarge ved a klikke
pa en av fargeboksene som dukker opp under.
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Endre bakgrunnsfarge: Klikk pa firkanten uten bokstav. Velg deretter bakgrunnsfarge ved a
klikke pa en av fargeboksene som dukker opp under.

Innstillinger for skriving

Innstillingene for skriving vises og kan endres om du klikker pa den lille pilen under
ordprediksjonsknappen (spakula).

Antall forslag

6
e ——O

Utseende

Etter mellomrom vis
Ingenting

Vis stavekontroll kun
ved skrivefeil

Korrektiv prediksjon

Opplesing ved skriving

Velg STL+ stemme

Inger

Bokstav

O]

Ay
Riktige ord
Feilstavede ord

Setninger
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Antall forslag:

Som standard vises seks ord i bade ordprediksjonsvinduet og i stavekontrollvinduet. Antall
ord kan gkes eller minkes ved a stille inn glidebryteren. Merk at antall forslag er et
maksimumstall. | noen tilfeller vil Lingdys vise faerre forslag. Klikker du pa "Utseende"
kommer du til innstillingene for utseende pa forslagsvinduene for ordprediksjon og
stavekontroll.

Etter mellomrom vis:

Her bestemmes hva som skal skje etter at du har skrevet et ord og trykket pa
mellomromstasten.

Valgene du har tilgang paer:

1. Stavekontroll: dette valget viser stavekontroll etter hvert ord. Dette gjelder ogsa ved ord
som er korrekt skrevet, slik at du eventuelt kan finne riktig ord dersom du har glemt en
endelse eller mente a skrive et annet ord som ligner.

2. Forslag til neste ord: Dette valget gir forslag til neste ord, uten at du har skrevet fgrste
bokstav i ordet. Lingdys gir da forslag til neste ord basert pa det som allerede er skrevet. Dette
kan vaere en hjelp for brukere som har ordminneproblemer eller er usikre pa stavemateri
starten av ord.

3. Ingenting: Dette valget viser ingenting etter du har trykket pa mellomromstasten. Dersom
valget "Vis stavekontroll kun ved skrivefeil" er satt til aktiv, sa vil stavekontrollvinduet likevel
vises dersom et ord ikke blir godkjent.

Vis stavekontroll kun ved stavefeil: Dersom dette valget er satt til aktivt, sa vil
stavekontrollvinduet vises etter at du har skrevet ord som ikke blir godkjent av
stavekontrollen.

Korrektiv prediksjon:

Om du setter dette valget aktivt, vil ordprediksjonen kunne gi forslag til ord som har andre
bokstavkombinasjoner enn de du selv har skrevet sa langt i ordet. Hvis du f.eks. skriver "sjo",
vil ordprediksjonen gi forslag som "kiosk", "kjole", osv.

Opplesing ved skriving

Her gjgres ulike innstillinger for opplesing under skriving. Opplesing underveis mens man
skriver kan brukes innenfor "A skrive seg til lesing" (STL+), som gir lydstgttet skriving nar man
skal laere seg a lese og skrive ved a lydere hver bokstav og ord etterhvert som man skriver.

Velg STL+-stemme: Her velger du hvilken stemme som skal lese opp for deg om du velger asla
pa opplesing av bokstav.

Bokstav: Opplesing av enkeltbokstaver kan enten vaere "Av” eller satt til at stemmen for
bokstavlesing skal lese “"Navn” (det alfabetiske navnet pa bokstaven) eller “Lyd” (lyden som
forbindes med bokstaven). NB! Merk at "Lyd"-opplesing bare fungerer nar sprakprofilen er
satt til bokmal eller nynorsk, altsa norsk skriving.

(c) 2020 Lingit AS



Innstillinger i Lingdys 43

Riktige ord: Her angis om du gnsker opplesing av hvert riktig stavede ord etter hvert som du
skriver. Opplesingen av et ord skjer etter at du har tastet mellomrom, punktum, komma eller
annen tegnsetting.

Feilstavede ord: Dette valget kan du sla pa dersom du gnsker opplesing av hvert feilstavet ord
etter hvert som du skriver. Opplesingen av et ord skjer etter at du har tastet mellomrom,
punktum, komma eller annen tegnsetting som markerer ordgrense.

Det er mulig a ha begge de to valgene over slatt pa samtidig. Da vil alle ord bli lest etter hvert
som du skriver, uavhengig av om de er riktig eller feil stavet.

Setninger: Setningsopplesing kan slas pa her. Setninger leses opp etter at du har satt
punktum, utropstegn eller spgrsmalstegn.

Innstillinger for diktering
% Lingdys @D - X

& — _“_ .
> @ & ABC, ] a— B - :
e L) el

el

Sett punktum

automatisk ved
diktening

Menyen under dikteringsknappen i verktgylinja inneholder bare ett valg. Her kan du velge a
aktivere eller deaktivere automatisk innsetting av punktum og spgrsmalstegn ved diktering.

9.2 Sprak

Alt som har med hvilket sprak som blir brukt i opplesing, stavekontroll, tekstkontroll og
ordprediksjon styres fra valgene du kan gjgre i funksjonene under "Profil”

9.21 Profil

Lingdys har stgtte for bokmal, nynorsk, engelsk, spansk, tysk og fransk.

| toppen av vinduet vises hvilken sprakprofil du er pa og du kan klikke pa nedtrekksmenyen
ved flagget for & endre sprakprofil.
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INMSTILLINGER

SPRAK Profil

Profil :II I|= Bokmal
Brukerord

Erstatninger Ordbgker:

TILPAS

Utseende Ordlister:

Hurtigtaster

ADMINISTRASION

Stavekontrolk
Konto
Support

Sammensatte ord:

INMSTILLINGER

Profil
Bokmal
Brukerord
Bokmal

L
rr e

Erstatninger
Nynorsk

TILPAS Engelsk

yygedLd
AKT]

Utseende | -

Hurtigtaster e

ADMINISTRASJON Fn

FEOVCROTTIOT,

Konto

Support

Sammensatte ord:

MNorsk ordbok for grunnskolen

Bokmalsordboka (UiB)

Standard m

Hjelp med dialektfeil

Hjelp med bokstaver som ligner

prsk ordbok for grunnskolen

pkmalsordboka (UiB)

andard

Hjelp med dialektfeil

Hjelp med bokstaver som ligner
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Ordlister
Standardordlisten er alltid aktiv. Du legger til brukerord i denne ordlisten under valget
"Brukerord" i venstremenyen.

Ordbgker
Her vises de ordbgkene som er tilgjengelig for det spraket som er valgt. Det er mulig a
deaktivere ordbgkene ved a trykke pad knappene slik at de blir gra.

Ordlister

Her ser du hvilke ordlister som finnes for det valgte spraket. Standardordlisten er alltid aktiv.
Andre ordlister som du har laget selv kan settes til aktive ellerinaktive. For a laere hvordan du
oppretter ordlister, egne ord og egne stavekontrollregler, se kapittelet Ordliste.

Stavekontroll

"Hjelp med dialektfeil" - Dette valget gjelder bare for bokmal og nynorsk. Dersom brukeren
har behov for en stavekontroll som tar hgyde for talemalsnaere skrivemater, kan du skru dette
pa og velge hvilken dialekt du har. Om "Hjelp med dialektfeil" er satt til aktiv kan du velge
hvilken dialekt du har. Det dukker ogsa opp et plusstegn, klikk pa plusstegnet om du vil legge
til flere dialekter.

"Hjelp med bokstaver som ligner" - Dette valget bgr kun brukes av dem som jevnlig forveksler
bokstaver som visuelt ligner hverandre, for eksempel pogq, bogd, t ogf, osv.

Sammensatte ord

Dette valget gjelder bare for bokmal, nynorsk og tysk. Om du skriver ord som er sammensatte,
men som ikke finnes i Lingdys-ordlisten , kan du her velge hva stavekontrollen skal gjgre med
slike ord (f.eks. krigsforbryterfengselet). Lingdys har en sammensetningsanalyse som kan
aktiveres eller deaktiveres. Det er to valg for denne funksjonen: Ignorer og Godta.

Ignorer: Sammensetningsanalysen i Lingdys aktiveres ikke (den ignoreres), og ukjente
sammensatte ord blir ikke godkjent og vil fa rgd strek, f.eks. ord som krigsforbryterfengselet.
Dersom brukeren ofte glemmer a sette mellomrom mellom ord som ikke skal veere
sammensatte, kan det veere lurt & velge dette.

Godta: Sammensetningsanalysen i Lingdys aktiveres og godkjenner ukjente sammensatte ord,
som krigsforbryterfengselet. Dersom Lingdys finner andre sammensetninger som ligner pa det
som er skrevet, vil programmet foresla dem i stavekontrollvinduet. Skriver du f.eks. "
kriksforbryter-fenksele" vil "krigsforbryterfengsel" og "krigsforbryterfengselet" vises i
stavekontrollvinduet.

Veksle mellom sprakprofiler

Av og til jobber du med Word-dokumenter som veksler mellom sprak, f.eks. norsk og engelsk.
For at Lingdys for Windows skal gi forslag i ordprediksjon og stavekontroll pa riktig sprak og
lese opp tekst med riktig stemme, bytt sprak under sprakprofilvalget i verktgylinja. Denne
funksjonen er bare tilgjengelig i Microsoft Word.
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For a angi ulike sprak i et Word-dokument med Lingdys for Windows:
1. Apne et Word-dokument som inneholder noe tekst.

2. Marker teksten som skal vaere i et annet sprak.

3. Bytt sprak under sprakprofilvalget i verktgylinjai Lingdys.

Nar du etterpa f.eks. markerer teksten i dokumentet og klikker pa spill av-knappen i
verktgylinja, vil Lingdys endre mellom norsk og engelsk sprakprofil. Tekst som ble markert og
satt til engelsk, vil nd leses med engelsk stemme. Tekst som fortsatt er norsk, vil leses med
norsk stemme. Du kan ogsa se at sprakprofilen veksler mellom norsk og engelsk om du fglger
med i profillisten i verktgylinja.

Lingdys gir forslag pa engelsk om du skriver noe i et tekstomrade som er angitt som engelsk,
og norske forslagi delene av dokumentet som er angitt som norsk.

9.2.2 Brukerord

For hver sprakprofil kan du opprette brukerordlister og legge til brukerord.

Det finnes ogsa en standardordliste med brukerord eller erstatningsregler som brukeren har
definert.

Her kan du opprette og redigere egne ordlister og brukerord. Det finnes ogsa en
standardordliste der alle ord som legges til som brukerord som opprettes fra
stavekontrollvinduet havner.
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INNSTILLINGER
SPRAK Brukerord

Profil
=|| ||= Bokmal Valgt ordliste: Standard

Brukerord

Erstatninger

TILPASS sphymnx Lag erstatning Flytt/kopier |:|
Utseende {erasta Lag erstatning Flytt/kopier |:|
Hurtigtaster SEgpIET Lag erstatning Flytt/kopier | |

ADMIMNISTRASION
Konto

Support

Sorter etter:  Brukerord Sist opprettet
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Brukerordlister

Hver sprakprofil har en standardordliste. Standardordlisten er alltid aktiv, sa alle ord som
legges til i standardordlisten kan dukke opp som forslag i ordprediksjon eller i stavekontroll.
Her kan du legge til ord som er korrekt skrevet, men som ikke blir godkjent (far rgd strek) fordi
de ikke finnes i ordlisten for det spraket som er valgt. Eksempler kan vaere stedsnavn,
personnavn, fagspesifikke termer, m.fl. For a legge til et brukerord skrivinn det ordet som
skal legges til og klikk pa + (plusstegnet). Ordet blir na lagt til i den valgte ordlisten, og kan bli
foreslatt i ordprediksjon og godkjent av stavekontrollen (far ikke rgd strek).

Det er mulig a legge til enkeltord ellerimportere ord som ikke finnes i Lingdys fra fgr fra et
dokument (dokumentet ma veere i txt- eller docx-format).

INNSTILLINGER
SPRAK Brukerord

Profil
=|| ||= Bokmal Valgt ordliste: Standard

Brukerord

Erstatninger Braset

i Legg til ord
TILPASS sphymnx Flytt/kopier |:|
Importer ord fra et dokument
Utseende Kerastase g ey Fiytt/kopier [ _|]

Hurtigtaster SEgpIET Lag erstatning Flytt/kopier | |

ADMIMNISTRASION
Konto

Support

Sorter etter:  Brukerord Sist opprettet

Dersom du gnsker a opprette egne ordlister, kan du klikke pa pluss-tegnet helt til hgyre for
"Valgt ordliste" i vinduet.
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INNSTILLINGER

SPRAK Brukerord

Profil
L Bokmal Valgt ordliste: Standard
T
Brukerord
Lag ny tom ordliste

Erstatninger e
2 Braiset Lag ny ordliste fra et dokument

TILPASS sphynx Lag erstatning Flytt/kopier [ |

Utseende Kerastase Lag erstatning Flytt/kopier |:|

Velg enten d opprette en ny tom ordliste eller opprette en ordliste fra et dokument.

Velger du ny tom ordliste, ma du etterpa fylle ordlisten med brukerord. Velger du a opprette
en ordliste fra et dokument, ma fgrst gi ordlisten et navn. Du ma ogsa ha et dokument i docx-,
txt- eller rft-format som du blir bedt om a dpne. Ord som ikke finnes i Lingdys fra fgr vil bli lagt
inn i brukerordlisten du oppretter.

INNSTILLINGER
SPRAK Brukerord

Profil
:II ||= Bokmal Valgt ordliste: Fysikk

Brukerord

Erstatninger gluoner

Legg til ord
TILPASS gluonet Fhytt/kopier

d fra et dokument
Utseende gluon : - Flytt/kopier

Hurtigtaster g Lag erstatning Flytt/kopier

hydrostatisk Lag erstatning Fhytt/kopier

ADMINISTRASION entropi Lag erstatning Fhytt/kopier

Konto adiabatisk Lag erstatning

Apner du en brukerordliste, er det mulig & legge til ord ved & skrive inn ett og ett ord og trykke
Enter-tasten eller klikke pa pluss-tegnet og velge "Legg til ord".

Det er ogsa mulig a klikke pa plussen og velge "Importer ord fra et dokument". Da ma du ha et
dokument i docx-, txt- eller rft-format som du blir bedt om a apne. Ord som ikke finnes i
Lingdys fra fgr vil bli lagt inn i brukerordlisten du oppretter.

For a apne en ordliste du har opprettet selv, klikk pa pilen som peker nedover til hgyre for
"Valgt ordliste" for & velge den.

For a flytte éller kopiere et ord fra en ordliste til en annen, ga til den ordlisten ordet liggeri og
klikk pa "Flytt/kopier" til hgyre for ordet. Fra vinduet som vises, velg ordlisten du vil flytte
ordet til fra nedtrekksmenyen og velg "Flytte" eller "Kopi".
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9.23

INNSTILLINGER
SPRAK Brukerord

Profil

L Bokmal Valgt ordliste: Standard
i

Brukerord

Erstatninger

TILPASS sphynx Lag erstatning Flytt/kopier

[]
L]

Utseende Vomctacn ! 2o aectodninn Flytt/kopier
LINGDYS Py _
Hurtigtaster Flytt/kopier

Flytt/Kopier sheepdog til ordliste
ADMINISTRASION
Konto Hunderaser

Support

Sorter etter:  Brukerord Sist opprettet ¥

Erstatninger

Erstatningsregler

Det er mulig a opprette egne erstatningsregler, det vil si regler som er spesifikke for brukeren.
Erstatningsregler kan rette feilstavinger som Lingdys ikke er instruert til 4 korrigere. For
eksempel kan du lage en regel som sgrger for at stavematen “sjipdak” skal gi forslaget
"sheepdog”. Ved a skrive inn ordet du vil ha erstattet (sjipdak) i boksen hvor det star "Erstatt
ord..." og deretter skriver inn det riktige ordet (sheepdog) i boksen hvor det star "med..." og
trykker pa +. Nar regelen er opprettet, vises den i listen som vist nedenfor.

Erstatningsregelen blir lagtinn i den ordlisten du har valgt. En erstatningsregel kan flyttes
eller kopieres til en annen ordiste ved a velge "Flytt/kopier" bak regelen, og regelen kan ogsa
slettes ved a klikke pa X-en bak regelen.
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INNSTILLINGER

SPRAK Erstatninger

Profil |

T Bokmal Valgt ordliste: Standard

Brukerord

TILPASS ken hvem Flytt/kopier X
Utseende

Hurtigtaster

ADMINISTRASION
Konto

Support

Sorter etter:  Brukerord Sist opprettet ~

Dersom det ordet som skal erstatte feilstavingen, altsa ordet med riktig stavemate, ikke
finnes i ordlisten fra fgr, far du spgrsmal om a legge til ordet som brukerord. Svarer du ja pa
det, vil ordet vises under "Brukerord". En grgnn sirkel til hgyre for ordet viser at ordet er med i
en erstatningsregel.
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9.3

9.31

INNSTILLINGER

SPRAK Brukerord

Profil |

Bokmal
Brukerord e

Erstatninger

TILPASS motrocross

Utseende pomeranier

Hurtigtaster sheepdog

ADMINISTRASIJON
Konto

Support

Tilpass

Lag erstatning

Lag erstatning

Valgt ordliste:

Standard

Flytt/kopier X
Flytt/kopier X
Flytt/kopier X

Her finnes innstillinger som gjgr at Lingdys for Windows kan skreddersys bedre til brukerens

behov.

Utseende

Under dette valget finner du innstillinger for visningen av forslagsvinduene og verktgylinja i
Lingdys. Du kan ogsa justere skrifttypen og skriftstgrrelsen i ordboksvinduet og hvordan

lesefeltet skal se ut her.
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INNSTILLINGER
SPRAK Utseende forslagsvinduer
Profil Sknifttype: Segoe v | 4pt v | Tilbakestl
Brukerord 5 ;
Stavekontrolk: BT —
Erstatninger
Prediksjon: Tilbakestill

TILPASS
Vis hurtigtaster:
Utseende

Hur‘tigtas‘ter Vis skillelinjer:

ADMINISTRASION
Utseende verktaylinje

Konto
Velg menysprak: Norsk {bokmal)
Support

Verktaylinjens starrelse: i

Utseende ordbok

Skrifttype: 4 p Tilbakestill

Utseende lesefelt

Utseende forslagsvinduer

Skrifttype: Valg av skrifttype og stgrrelse gjelder for begge de to forslagsvinduene,
stavekontrollvinduet og ord-prediksjonsvinduet. Her velges skrifttype og st@rrelse for
forslagsvinduet. Det Ignner seg a velge en skrifttype og stgrrelse som brukeren synes er enkel
alese.

Stavekontroll: Her kan du velge skriftfarge og farge for a gjenkjenne stavekontrollvinduet.
Prediksjon: Her kan du velge skriftfarge og farge for a gjenkjenne prediksjonsvinduet.

Vis hurtigtaster: | nedtrekksmenyen kan du velge om og hvor du vil se hurtigtastene som
alternativeri forslagsvinduene.

Vis skillelinjer: Dette valget avgjgr om det skal vises skillelinjer mellom ordene i
forslagsvinduene for ordprediksjon og stavekontroll.

Utseende verktaylinje
Velg menysprak: Her kan du velge om du vil ha menyen pa bokmal, nynorsk eller engelsk.

Verktgylinje stgrrelse: Her kan du velge hvor stor verktgylinja skal veere.
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9.3.2

Utseende ordbok

Skrifttype: Her kan du velge hvilken skrift og hvilken stgrrelse skriften i ordboksvisningen skal
ha. Standard skrift og st@rrelse er Segoe Ul i 14-punkts stgrrelse, og klikk pa "Tilbakestill"
endrer tilbake til disse innstillingene om du gj@r endringer.

Utseende lesefelt:

Lesefeltet er et eget vindu. Om du markerer en tekst og klikker pa spill av-knappenii
verktgylinja nar "Lesefelt" er aktivert, vil teksten automatisk kopieres og vises i lesefeltet som
apnes pa skjermen. | lesefeltet markeres hvert ord etter hvert som teksten leses opp slik at
det blir enklere a fglge teksten med gynene mens du lytter og leser. Nar teksten er ferdig
opplest eller om du klikker pa stopp-knappen i verktgylinja, vil lesefeltet lukkes. Da kommer
du tilbake til det stedet pa skjermen du markerte teksten fgr opplesing.

Ved a sette lesefeltet aktivt, blir formattering av lesefeltet tilgjengelig. Her kan du velge
hvilken skrifttype og skriftstgrrelse du vil ha. | tillegg kan du endre fargen pa teksten og
bakgrunnen i lesefeltet.

Tekstfarge: Klikk pa firkanten med bokstaven A i og velg deretter tekstfarge ved a klikke pa en
av fargeboksene som dukker opp under.

Bakgrunnsfarge: Klikk pa firkanten uten bokstav. Velg deretter bakgrunnsfarge ved a klikke pa
en av fargeboksene som dukker opp under.

Skrifttype: Her kan du velge hvilken skrift og hvilken stgrrelse skriften i ordboksvisningen skal
ha. Standard skrift og stgrrelse er Segoe Ul i 14-punkts st@rrelse.

Klikk pa "Tilbakestill" for a endre tilbake til standardinnstillingene.

Hurtigtaster

Her kan du se hvilke hurtigtaster og hurtigtastkombinasjoner som er satt som standard for
funksjoneri Lingdys for Windows. Oversikten over hurtigtaster er deltinn i tre: "Globale
hurtigtaster”, "Hurtigtaster for forslagsvindu” og "Hurtigtaster for valg av ordforslag”. Det er
mulig a endre hurtigtastene og hurtigtastkombinasjonene ved a klikke pa dem og angi en ny
tast eller kombinasjon av taster for den valgte funksjonen. Unntaket er hurtigtaster for valg av

ordforslag, hvor du kan velge funksjonstastene F1—F9.
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INNSTILLINGER

SPRAK - 2
SPRAK Globale hurtigtaster

Profil

CTRL+1

Brukerord Spill av / stopp

Erstatninger Juster lesehastighet ned e

Juster lesehastighet opp ALk
TILPASS
Lagre som lydfil e
Utseende
- Prediksjon pa/av ALk
Hurtigtaster

Stavekontroll (ABC) CTRL+6

ADMINISTRASION
ADMINISTRASION Ordbokoppslag Tl
Konto
Dikter e

Support

Endre sprakprofil Lk

Apne editor ALk

Innstillinger CTRL+F10

H_iE'P CTRL+F11

Sla av CTRL+F12

Hurtigtaster for forslagsvindu

Velg forslag

9.4 Administrasjon

Her finner du informasjon om lisensen du har for Lingdys (Konto) og om selve programmet
(Lingdys for Windows).

941 Konto

Her vil du se din brukerkonto for Lingdys. Trykker du pa e-postadressen ved siden av konto-
ikonet (hode med skuldre) blir du tatt til kontoinnstillingene dine pa lingit.no. Du ma vaere
koblet til internett for dette.

Her kan du ogsa logge ut av Lingdys din ved a trykke pa knappen "Logg ut".

Det er mulig og eksportere og importere brukerdata hvis du har f.eks. laget deg en
brukerordliste pa en maskin som du vil ha pa en annen maskin ogsa. Bruk knappen
"Eksporter..." for a lage en fil som du lagrer der du matte gnske og pa den andre Windows-
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maskinen gar til til samme sted i Lingdys og klikker pa "Importer..." for a dpne den filen du
lagret fra den andre maskina og dermed importere innstillingene.

Om du har en litt eldre utgave av Lingdys Pluss og har fatt lisens pa sprakpakken med
tilleggsprak (spansk, tysk og fransk), sa kan du klikke pa "Legg til" og bli tatt inn til
brukerkontoen din pa nett. Her kan du sa skrive inn aktiveringsngkkelen for sprakpakken slik
at du far tilgang til disse sprakene ogsa.

Lingdys har ulike komponenter, eller produkter, som er samlet i ett program. Nederste del av
Konto-vinduet viser hvilke produkter som inngar i din utgave av Lingdys. | listen star det ogsa
hvilken versjon du har av Lingdys-produktene som er installert.

INNSTILLINGER

SPRAK
Profil
Brukerord

Erstatninger

TILPASS
Utseende

Hurtigtaster

ADMINISTRASIOMN
Konto

Support

942 Support

Konto

A lc.duck@yzhoo.com [Administrer kontoer

Dine produkter:

d

o

Brukerdata: =~ Importer..

Logg ut

Eksporter...

LEGG TIL...

versjion 4.5.120.0

ST

Endningslogg

versjon 4.5.120.0

Endringslogg

"‘ Lingdys Pluss El

Engelsk

Tysk

Spansk

Fransk

Lesetillegg

: = versjon 4.5.120.0
Endringslogg

versjon 1.2.8
Endringslogg

versjon 1.2.8
Endringslogg

version 1.2.8
Endringslogg

versjon 4.5.120.0

Endringslogg

Her er det mulig @ kontakte Lingit Support hvis du vil rapportere et problem. Om du trenger
ytterligere informasjon, kan du herfra ogsa klikke deginn pa brukerstgtte og Lingits

kurskalender.
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Dersom du har et problem med Lingdys, bgr du sld pa avansert logging og deretter bruke
Lingdys slik at problemet gjenskapes. Deretter kan du klikke pa "Apne loggfil" for a se og lagre
loggfilen og eventuelt sende den til Lingits brukerstgtte. Loggfilen inneholder nyttig
informasjon som utviklerne i Lingit kan bruke for a feilfikse.

Her kan du ogsa tilbakestille Lingdys til fabrikkinnstillingene (standardinnstillinger).
Tilbakestilling gj@r at individuelle tilpasninger gar tapt. | tillegg finnes det her oversikt over
systemet som Lingdys-lisensen er installert i og informasjon om hvilken versjon av Lingdys og
de ulike sprakressursene som er installert. Du kan ogsa enkelt kopiere informasjonen ved a
klikke pa "Kopiere" for sa a sende den til Lingit Support.

INNSTILLINGER

SPRAK Support

Profil Opplever du problemer med programmet? Brukerstatte Tl

Brukerord Rapporter et problem

Avansert logging:

TILPASS Apne loggfi..

Utseende Tilbakestill til fabrikkinnstillinger: Tilbakestill
Hurtigtaster

Om Lingdys
ADMINISTRASION 9y

Lingdys-versjon: 45.114.0
Konto
Bruker: lkke tilkoblet

Support
PP Serverstatus: lkke tilkoblet

Om systemet
Windows-versjon: Microsoft Windows 11 Pro (64-bit)
Microsoft Office-versjon: Microsoft Office 2016

Lingspell / Resource: 7.2.6.0 / 8.5(DE) / 8.7(EN) / 8.5(ES) / 8.5(FR) / 10.7(NB} / 10.7(NN)
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Stotte pa internett i Google Chrome

Nar Lingdys for Windows er installert pa en PC med nettlesern Google Chrome, kan du bruke
Lingdys i nettleseren fordi utvidelsen Lingit Chrome Extension automatisk blir lagt til i Google
Chrome. Du vil da fa lesestgtte pa websider. "Skjermleser" for opplesing av navn pa
elementeri menyer o.l., og som kan aktiveres under leseinnstillingene, fungerer ikke i Google
Chrome.

Lesestgtte far du pa alle nettsider der det er tekst som er markerbar og kopierbar, det vil si de
fleste nettsider.

Du far ogsa skrivestgtte med Lingdys i Google Dokumenter, Presentasjoner, Word online,
OneNote online, m.fl.

Lingdys for Windows installerer en egen utvidelse (extension) i Chrome. Denne ma aktiveres
av brukeren manuelt og Chrome vil gi beskjed om dette. Dersom du ikke har takket ja til dette
nar Chrome spgr fgrste gang, ma du aktivere utvidelsen manuelt under "Utvidelser".

Aktivere Lingdys-utvidelsen for stgtte i Google Chrome
Etter at du har startet Chrome vil utvidelsen vises som et Lingit-ikon i utvidelseslisten i
Chrome. Dersom utvidelsen ikke er aktiv kan du ga frem som fglger:

1. Ga til menyen "Tilpass og kontrollér Google Chrome" gverst til hgyre i nettleseren (de tre
vertikale prikkene)

2. Velg "Flere verktpy"

3. Velg "Utvidelser"

Ny fane 1 . /

Nytt vindu
Nytt inkognitovindu

Logg 4
Nedlastinger

Bokmerker 4
Zoom - 100% + oo

Skriv ut...

Cast... 2
[ ]

Finn

2
Lagre side som... ‘ Flere verktay 4

3 ° Endre Klipp ut Kopier Lim inn

Tom logg
Innstillinger
Utvidelser

Hjelp >
Oppgavebehandling

Avslutt
Utviklerverktay -
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Finne utvidelser i Google Chrome

| listen over utvidelseri din Google Chrome skal du finne "Lingit Chrome Extension". Sjekk at
denne Lingit-utvidelsen er aktivert, det vil si at den lille glidebryteren nede i hgyre hjgrne er
skjgvet mot hgyre og at den er bla. Er glidebryteren skjgvet mot venstre og glidebryteren er
gra, er ikke utvidelsen aktivert. Da kan du aktivere den.

Lingit Chrome Extension 0.5.6.1
This extension enables Lingit applications

functions on some websites

ID: dicejkhgnmmcjacnmljbblebljabbpnn
Inspiser visninger Service Worker

Detaljer Fjern 9

Lingit Chrome Extension er aktivert i nettlesern Google Chrome

Deaktivere stavekontrollen til Google Docs

Stavekontrollen i Google Dokumenter kjgrer uavhengig av Lingdys. Det betyr at du kan fa rgde
strek under ord som Lingdys godtar, men ikke Google Docs (f.eks. brukerord som er lagt til i
Lingdys).

Vi anbefaler derfor at du slar av stavekontrollen i Google Dokumenter. Det gjgres under 1.
Verktgy --> 2. Rettskriving og grammatikk --> 3. Vis forslag til stavemater i Google
Dokumenter. Fjern avhukingen foran "Vis forslag til stavemater" ved a klikke pa den. Na
kommer det ikke r@d strek pa ord.

Dokument uten navn % N )| - & Del
Fil Endre Visning Settinn Format erktey Utvidelser Hijelp
o A P 100% v Normal tgist Rettskriving og grammatikk A, Stave- og grammatikkontroll Ctri+AltsX

4
:

Antall ord Vis forslag til stavemater

Ga gjennom de foreslatte e Ctrl+#

Vis grammatikkforslag

[ Personlig ordliste
Sitater

Ikriv @ for & sette inn Tilknyttede objekter

@ Ordliste Ctri+Shift+Y
Hp Oversett dokumentet K4
0, Stemmestyrt skriving Ctrl+Shift+S
2& Innstillinger +

¥ Tilgiengelighet
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Na vil det ikke komme rgde streker pa ord som er feilstavet, men Lingdys vil likevel finne
feilstavinger om du i innstillingene har angitt at du vil ha stavekontroll etter mellomrom eller

ved feilstavinger, eller ogsa om du klikker pd ABC-knappen i forslagsvinduet.
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1.1

Lingdys Editor

Med Lingdys Editor far du opplesing av merket tekst med ett enkelt klikk. | editoren kan du
ogsa tilpasse farger, stgrrelser og skrifttyper, og editoren benytter en Igpende markgr for a
vise hva som leses opp. Teksten kan ogsa lagres som lydfil i editoren. | tillegg kan den brukes
som en helt vanlig tekstbehandler.

Opplesing i editoren

Dersom du markerer en tekst (hvor som helst —tekst pa en nettside, tekst i et dokument, osv.)
og klikker pa knappen for Lingdys Editor i verktgylinja, apner editoren seg med teksten som er
markert ferdig limt inn. Deretter kan du klikke pa Spill av-knappen i verktgylinja gverst pa
skjermen og teksten vil bli lest hgyt mens hvert ord markeres etter hvert som det leses.

Lagring av tekst til lydfil

Nar du har en tekst i editoren, kan den enkelt lagres til en lydfil. Ved a klikke pa ikonet for
"Lydfil” pa "Hjem”-fanen i editoren, kan du lagre en lydfil av all teksten som befinner segi
editoren. @nsker du & lagre bare deler av teksten som lydfil, ma du markere denne teksten og
deretter klikke pa lydfil-ikonet. Lydfilen vil ha den stemmen og hastigheten som ervalgt i
Lingdys-innstillingene.

Du bestemmer selv hvor lydfilen skal lagres. Lydfilformatet er .mp3, som komprimerer lyden
og kan spilles av pa mange enheter, for eksempel Windows Media Player. Lydfilen kan ogsa
sendes pa e-post, lagres i Dropbox eller lignende og overfgres til smarttelefoner og nettbrett
slik at du har tilgang pa lydfilen pa andre enheter enn pc-en og kan lytte til teksten der.

Tekstbehandling i editoren

Editoren kan benyttes som en helt vanlig tekstbehandler. Dokumenter kan lagres i flere
formater, for eksempel .rtf, .docx og .pdf. Editoren kan ogsa apne fileri ulike formater.

Verktgylinjen:

Lagre dokument
Klikk pa dette ikonet for a lagre et dokument. Du bestemmer selv hvor du vil lagre
dokumentet ogi hvilket format.

Apne dokument
Klikk pa dette ikonet for a dpne et eksisterende dokument.

Nytt dokument

Her kan du dpne et nytt, tomt dokument. Dersom et annet dokument allerede er dpnet, vil et
vindu apne seg der du kan lagre endringer fgr det nye dokumentet apner seg.
Hurtigtastkombinasjonen CTRL + N fungerer ogsa som "Nytt dokument".
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Angre
Ved a klikke pa dette ikonet slettes den siste handlingen som ble utf@rt i editoren.
Hurtigtastkombinasjonen CTRL + Z fungerer ogsa som "Angre".

Gjenta
Klikk pa dette ikonet for @ automatisk gjenta handlingen som du nettopp foretok.
Hurtigtastkom-binasjonen CTRL +Y fungerer ogsa som "Gjenta".

Skriv ut
Klikk pa dette ikonet for a vise utskriftsmenyen. Fra denne menyen kan du skrive ut et
dokument og gjgre tilpasninger i utskriftsformatet.

11.1.1 Programmeny
Her finner du igjen flere av de samme funksjonene som finnes gverst pa verktgylinja.

Herfra er det mulig 3 apne dokumenter, bade nytt dokument og de sist brukte dokumentene.
Her er det ogsa mulig a lagre dokumenter. @nsker du & endre dokumentformat, bgr du velge
"Lagre som...". Etter at formatet er valgt lagres dokumentet pa vanlig mate. Velger du "Lagre",
blir dokumentet lagret i Rikt Tekstformat (.rtf) som kan dpnes i andre tekstbehandlere som
Word og Writer. Nar dokumentet lagres for fgrste gang, ma du bestemme hvor det skal lagres.
Deretter vil all lagring av dette dokumentet ende opp der. Dersom du gnsker a lagre
dokumentet et annet sted, velger du "Lagre som...".

Det er ogsa mulig a velge "Skriv ut..." herfra. Her finnes to valg. Det ene er "Hurtigutskrift" som
sender dokumentet direkte til skriveren uten av du kan gjgre utskriftstilpasninger. Det andre
er "Skriv ut", som apner utskriftsmenyen hvor du kan gjgre tilpasninger fgr utskrift.

11.1.2 Hjem-fanen

Brukere som tidligere har brukt tekstbehandlere som Word og Writer, vil kjenne igjen de
funksjonene som befinner seg pa denne fanen, med unntak av "Lydfil".

Her finnes fglgende:

Utklippstavle med funksjonene "Lim inn", "Klipp ut" og "Kopier". Hurtigtastene CTRL+V, CTRL
+ X og CTRL + C fungerer ogsa for de respektive funksjonene.

Skrift med muligheter for a endre skrifttype, skriftstgrrelse, fijerning av formatering (behold
bare ren tekst), fet skrift, kursiv skrift, understreking, giennomstreking, endring av
bokstavstgrrelse, uthevingsfarge pa tekst, farge pa tekst og tegnformatering. Under valget for
tegnformatering kan du ogsa endre bakgrunnsfarge for teksten samt heve eller senke skrift.
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Avsnitt, der du kan gjgre om tekst til punktlister, nummererte lister og nivalister. Det er ogsa
mulig a sla pa eller av visning av kontrolltegn (avsnittsmerker o.a.). Teksten kan ogsa justeres
til venstre eller hgyre, midtstilles eller blokkjusteres herfra. Linjeavstanden justeres ogsa her,
og det er ogsa mulig a sette inn kantlinjer rundt tekst eller i tabeller (for tabelloppsett se
avsnittet om tabeller.

Stilerinneholder forhandsdefinerte stiloppsett som kan brukes til formatering av tekst.

Redigering gir mulighet for a sgke etter bestemte ord og begreperi en tekst, erstatte tekst
med annen tekst, ga til en bestemt side eller lighende, samt markere alt i dokumentet (CTRL +
A kan ogsa brukes).

Lydfil lagrer en tekst til lydfil.

OCR gjgr om et bilde av tekst til tekst ved at du klikker pa OCR-knappen og velger et bilde du
har lagret pa pc-en. Bildet ma vaere av en tekst. Bildet kan veere i formatene .jpg, .png, .jpeg
eller .omp. Nar bildet er valgt og du klikker "Ok", blir det konvertert til tekst som vises i det
apne dokumentet i Lingdys Editor. Her kan du redigere pa teksten, fa den lest opp, lagre den
som tekst eller lydfil, formatere teksten, osv.

Sett inn-fanen

Brukere somkjenner tekstbehandlere som Word eller Writer vil kjenne igjen funksjonene som
finnes under denne fanen.

Her finnes fglgende:

Siderinneholder mulighet for & sette inn en ny, tom side i dokumentet og mulighet for a sette
inn et sideskift rett under den teksten markgren star .

Tabeller gir mulighet for a sette inn en tabell med det gnskede antall rader og kolonner.

lllustrasjoner apner for a sette inn bilder og mange ulike former og hjelpefigurer som bokser,
piler o.l. i dokumentet. Med bildeinnsettingsfunksjonen kan du sgke opp et bilde som finnes
tilgjengelig pa maskinen og sette det inn i teksten. Det er ogsa mulig a sette av plass til et
bilde som du ikke har tilgjengelig enna.

Hyperkobling har funksjon for a sette inn en link til en nettside og for a sette inn bokmerkeri
dokumentet. Hyperkobling til nettsteder er praktiske dersom du gnsker a vise til en
nettressurs i teksten men ikke vil vise hele url-en til nettstedet. Det er ogsa mulig a redigere
hyperkoblingen i ettertid dersom nettadressen du fgrst skrev inn ble feil. Bokmerker gjgr det
mulig @ merke bestemte steder i teksten for a enklere finne tilbake til stedene.

Topptekst & Bunntekst har valg for a lage tekster i toppen og bunnen av dokumentet og for a
sette inn sidenummer. | en topptekst eller bunntekst kan du angi for eksempel
dokumenttittel, forfatternavn og sidenummer slik at alle sidene i dokumentet inneholder
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disse. Sidenummer kan settes inn for a gjgre det enklere for lesere a se hvori dokumentet du
befinner deg.

Symboler gjgr det mulig a sette inn symboleri teksten, som for eksempel matematiske og
kjemiske tegn.
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